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MANUAL DE INTEGRACION, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

1. ANTECEDENTES.

En fecha treinta de enero de dos mil veintiséis, mediante acuerdo niumero IEEM/CG/04/2026, el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México expidié el Reglamento de la Actividad
Administrativa y Financiera del Instituto Electoral del Estado de México, teniendo por objeto
establecer las disposiciones aplicables a la gestion administrativa, regular la organizacion,
planeacién y funcionamiento del Instituto Electoral del Estado de México en materia de
administracién de los recursos financieros, materiales y humanos, asi como las bases para generar
las disposiciones adicionales, acorde con lo sefalado en el Cédigo Electoral del Estado de México
y en la normativa aplicable.

En dicho Reglamento, en su articulo 86, pdrrafo primero, senala que el Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado de
México, es un érgano colegiado con facultades de opinidn y decisidn, que tiene por objeto auxiliar
al Instituto Electoral del Estado de México en la preparacion y substanciacidon de los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, previendo la
instalacion formal y la celebracién de su primer sesidn ordinaria. 1DE20
Ademds, en los articulos 87, 88 y 89 del citado Reglamento establece la integracién y funciones

del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios; en
donde entre estas Ultimas, se encuentra la de emitir el Manual de integracién, operacion y
funcionamiento de dicho Comité.

En consecuencia, en fecha nueve de marzo de dos mil veintiséis, tuvo verificativo el Acto de
instalacion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Instituto Electoral del Estado de México, mismo en el que se constatd la representacion
de las personas servidoras publicas electorales que integraron el referido érgano colegiado, previo
a su toma de protesta y declaratoria formal de instalacidén, porlo que resulta procedente la emision
del presente Manual, en términos del articulo 88, fraccién VI, del Reglamento de la Actividad
Administrativa y Financiera del Instituto Electoral del Estado de México; instrumento cuyo marco
normativo se encuentra previsto en el referido Reglamento.

2. Objetivo del Manual de Integracion, Operacién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del
Instituto Electoral del estado de México.

Establecer las bases y lineamientos para la operacién y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios, asi como las funciones
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de quienes lo integran, para dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de la Actividad
Administrativa y Financiera del Instituto Electoral del Estado de México.

3. GLOSARIO

Adjudicacidn directa: Procedimiento adquisitivo que se realiza cuando el importe de los bienes a
adquirir o los servicios a contratar no rebasa el monto mdximo aprobado por el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para dicha modalidad
en cada ejercicio fiscal, con base en lo dispuesto por el Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de México, en el ejercicio correspondiente, y cuyo importe sea superior al monto
determinado por dicho Comité para el procedimiento de compra directa.

Adjudicacion directa por Comité: Excepcion al procedimiento de licitacion publica, mediante la
que se selecciona al proveedor de bienes, arrendador o prestador del servicio, con base en las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds
circunstancias pertinentes; que deriva de cualquiera de los supuestos previstos en el articulo 123
del Reglamento de la Actividad Administrativa y Financiera del Instituto Electoral del Estado de
México.

Bases: Documento publico expedido por el Instituto Electoral del Estado de México como
autoridad convocante, donde se establece la informacién sobre el objeto, alcance, requisitos,
términos y demds condiciones del procedimiento para la adquisicidn o el arrendamiento de bienes
y la contrataciéon de servicios; o bien, la instalacidn, reparacidon, mantenimiento y conservacion de
bienes.

Comité de Adquisiciones: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado de México.

Contraloria: Contraloria General del Instituto Electoral del Estado de México.

Convocante: Instituto Electoral del Estado de México, a través de la Secretaria Ejecutiva y la
Direccion de Administracién, de conformidad con lo previsto en el Cédigo Electoral del Estado de
México, el Reglamento Interno y el Reglamento de la Actividad Administrativa y Financiera, ambos
del Instituto Electoral del Estado de México.

Invitacién restringida: Excepcién al procedimiento de licitacién publica, mediante la que se
adguieren bienes y contratan servicios, a través de la invitacién a cuando menos tres personas,
para obtener las mejores condiciones para el Instituto Electoral del Estado de México en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Instituto: Instituto Electoral del Estado de México.
Licitacion publica: Modalidad adquisitiva para la adquisicién de bienes y para la contrataciéon de
servicios, mediante convocatoria publica que realiza el Instituto Electoral del Estado de México por

la que se aseguran las mejores condiciones en cuanfo a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes.
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Manual: Manual de integracién, operaciéon y funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Instituto Electoral del Estado de
México.

Oferente: Persona fisica o juridico colectiva que participa en un procedimiento adquisitivo llevado
a cabo por el Instituto Electoral del Estado de México.

Precio de referencia: Valor monetario que se observa como promedio en el estudio de mercado
realizado, a partir del cual el Instituto Electoral del Estado de México considera como aceptables
o no las propuestas econdmicas de los oferentes participantes en una licitacién publica, en las
invitaciones restringidas o en los procedimientos de adjudicacion directa.

Procedimiento adquisitivo: Proceso a través del cual se realiza la adquisicion o arrendamiento de
bienes, asi como la contfratacidén de servicios, ya sea mediante licitacién publica, invitacién
restringida, adjudicacién directa o compra directa; con base en los montos mdximos para la
determinacién de dichas modalidades adquisitivas, establecidos en el Presupuesto de Egresos
correspondiente y autorizados por el Comité de Adqguisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios para cada ejercicio fiscal, o mediante adjudicacién directa por Comité.

Proveedor o prestador de servicios: Persona fisica o juridico colectiva que suministra bienes o presta
servicios al Instituto Electoral del Estado de México.

Reglamento: Reglamento de la Actividad Administrativa y Financiera del Instituto Electoral del
Estado de México.

Unidad administrativa interesada: Areas a las que se refiere el articulo 7, fraccién Il del Reglamento
Interno del Instituto Electoral del Estado de México, las cuales requieran de la adquisicidon o
arrendamiento de bienes, o de la contratacion de servicios; o en su caso, la contratacién de obra
publica o servicios relacionados con la misma; asi como la instalacion, reparaciéon, mantenimiento
y conservacion de bienes, para el éptimo cumplimiento de sus actividades institucionales.

Asi como, en su caso, las previstas en el articulo 6 del Reglamento.

4. Integracion del Comité de Adquisiciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 87 del Reglamento, el Comité de Adquisiciones
se integrard de la siguiente manera:

l. Con derecho a voz y voto:

a. La persona titular de la Direccidon de Administracion, quien fungird como ftitular de la
Presidencia;

b. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva, quien fungird como Primer Vocal;

c. La persona titular de la Direccién Juridico Consultiva, quien fungird como Segundo
Vocal;y

d. Una persona representante de la unidad administrativa interesada en la adquisicién o
arrendamiento de bienes, o contratacidon de servicios.

Il. Con derecho a voz:
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a. Lapersona titular de la Contraloria, quien en su caso dard su consenso sobre los puntos
a desahogar; y
b. Una Secretaria Técnica, designada por la Presidencia del Comité de Adquisiciones.

Los cargos de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones serdn honorificos.

5. Funciones del Comité de Adquisiciones.

Ademds de las contempladas en el articulo 88 del Reglamento, el Comité de Adquisiciones tendrd
las siguientes funciones:

5.1. Participar en los actos de los procedimientos de licitacién publica, invitacion restringida
y adjudicaciéon directa, por si o a través del grupo de trabajo respectivo, segin sea el
caso; emitiendo su opinidn fundada y motivada, la cual constard en el acta relativa.

5.2 En los actos de junta aclaratoria, analizar y emitir las aclaraciones que los participantes
soliciten, en el dmbito de su competencia, de acuerdo con las funciones de las
personas representantes de cada integrante del Comité de Adquisiciones.

5.3. Revisar que los cuadros comparativos de ofertas, las actas y los dictémenes de
adjudicaciéon, se encuentren debidamente elaborados, por el Departamento de
Adquisiciones y/o la Secretaria Técnica, segin sea el caso, y contengan la informacién
y fundamentacién correcta, de manera previa a su suscripcion. 4DE 20

5.4. Participar en la emisién de los dictdmenes de adjudicacion, verificando que se ajusten
a las disposiciones normativas y a las condiciones técnicas, legales, administrativas y
econdmicas, que soporten la adjudicacién.

5.5. Tomar decisiones colegiadas fundadas y motivadas en los asuntos tratados en el seno
del Comité de Adquisiciones, segun la responsabilidad de cada integrante.

5.6. Aprobar el orden del dia, asi como los asuntos a fratar en las sesiones del Comité de
Adquisiciones.

5.7. Analizar, discutir y resolver los asuntos sometidos a su consideracion.
5.8. Las demds que les confieran el Consejo General y/o la Junta General, ambos del
Instituto, y la normatividad aplicable.

6. Funciones de las Personas Integrantes del Comité de Adquisiciones.

Con base en lo establecido en el Reglamento, las personas que integran el Comité de
Adquisiciones tendrdn en el dmbito de su competencia, las siguientes funciones:
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6.1.

6.2,

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.
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Analizar el orden del dia y los asuntos a tratar en las sesiones del Comité de
Adquisiciones, intervenir cuando lo estimen pertinente, emitiendo sus opiniones
fundadas y motivadas.

Revisar y aprobar con la firma correspondiente, las actas que se deriven de la
celebracion de las sesiones ordinarias o extraordinarias en las que participen.

Remitir a la Secretaria Técnica, previo a la celebracién de las sesiones, los documentos
relativos a los asuntos que se deban someter a la consideracién del Comité de
Adquisiciones.

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité de Adquisiciones, a los actos adquisitivos
y a las reuniones de los grupos de trabajo a las que sean convocadas.

Emitir su voto en las sesiones del Comité de Adquisiciones, particularizando su sentido
en el caso de presentarse, pronunciando opiniones 0 comentarios para que en la
adquisicion de bienes, arrendamientos o en la contratacion de servicios, se aseguren
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

En los actos de junta aclaratoria, analizar y emitir las aclaraciones que los participantes
soliciten, en el dmbito de su competencia.

Manifestar sus opiniones y argumentos, con respecto a la revisién, andlisis y evaluacién
de propuestas, para que su aceptacion, desechamiento o descadlificacién, quede
debidamente fundada y motivada.

Emitir los comentarios que estime pertinentes, derivado del andlisis y evaluacién de
propuestas, para integrarse en el dictamen de adjudicacién relativo.

Verificar, en el dmbito de sus atribuciones, que los actos se desarrollen conforme al
Reglamento, a las POBALINES, el presente Manual y demds normatividad aplicable, asi
como a las bases o a la solicitud de presentacién de propuestas, segin corresponda.

Participar en el andlisis y evaluacion de propuestas técnicas y econdmicas que se
reciban en los actos adquisitivos, emitiendo su voto quienes tengan derecho a hacerlo,
particularizando su sentido en el caso de presentarse, pronunciando opiniones o
comentarios para que en la adquisicion de bienes, arrendamientos o en la
confratacién de servicios, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Firmar las actas de las sesiones del Comité de Adquisiciones, asi como de los actos en
los que haya partficipado.

En caso de la existencia de algin conflicto de interés, las personas integrantes del
Comité de Adquisiciones, deberdn informarlo para prevenir la actuacion bajo conflicto
de interés y excusarse de participar.

Las personas integrantes del Comité de Adquisiciones estdn obligadas a guardar
estricta confidencialidad respecto de la informacidon que conozcan o se alleguen con
motivo de cualquier asunto.
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6.14.

6.15.

6.16.

6.17.
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Designar por escrito a sus suplentes.

Nombrar a sus representantes para la integracién del o los grupos de frabajo a que se
refiere la fraccion XV del articulo 88 del Reglamento.

Las demds que le sean conferidas o que se consideren necesarias para el éptimo
desempeno de sus funciones.

Verificar el presupuesto autorizado y disponible para la adquisicion o arrendamiento de
bienes, o la confratacién de servicios, cuidando que no se rebase la suficiencia
presupuestal en la adjudicacion correspondiente.

7. Funciones de la Persona Titular de la Presidencia del Comité de Adquisiciones.

Ademds de las que senalan los ordenamientos en la materia, tendrd como funciones
inherentes a su designacion, las siguientes:

7.1

7.2,

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Representar al Comité de Adquisiciones.

Velar por la correcta aplicacion del Reglamento, asi como de las normas vy
procedimientos que regulen el cumplimiento de las disposiciones de este.

Autorizar la convocatoria y el orden del dia para las sesiones del Comité de ©6PE20
Adquisiciones.

Presidir y conducir las sesiones del Comité de Adquisiciones, verificando que se
desarrollen cuando exista el quérum legal requerido, en la hora programada, en orden
y conrespeto entre las personas participantes, bajo los valores y principios establecidos.

Desarrollar los actos de junta aclaratoria y de presentacién, apertura y evaluaciéon de
propuestas y, en su caso, emitir su opinion.

Hacer uso de su derecho a voz en las sesiones del Comité de Adquisiciones, formular
los comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, expresar su voto y en
caso de empate, emitir su voto de calidad, justificando el mismo.

Participar en las sesiones que celebre el Comité de Adqguisiciones, procurando que las
opiniones o comentarios de sus infegrantes se cinan al asunto correspondiente.

Firmar las convocatorias y bases de los procedimientos adquisitivos y de subastas que
expida el Instituto, en su cardcter de Convocante.

Proponer el calendario de sesiones ordinarias, para aprobacién del Comité de
Adquisiciones.

Solicitar asesoria técnica cuando asi se requiera, a las cdmaras de comercio, de
industria, de servicios o de las confederaciones que las agrupan.
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7.11.

7.12,

7.13.
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Comunicar a las personas integrantes del Comité de Adquisiciones, la cancelaciéon de
las sesiones ordinarias, cuando no haya asuntos a tratar.

Nombrar y remover lioremente a la persona titular de la Secretaria Técnica.

Decretar, de ser necesario, los recesos que estime pertinentes en las sesiones del Comité
de Adquisiciones y actos adquisitivos.

8. Funciones de la Persona Titular de la Secretaria Ejecutiva en el Comité de
Adquisiciones.

Ademds de las que senalan los ordenamientos en la materia, tendrd como funciones
inherentes a su designacion, las siguientes:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Fungir como primer vocal del Comité de Adquisiciones.

Revisar y evaluar la documentacidon que conforma las propuestas que presentan los
oferentes participantes, manifestando su opinidn a las personas integrantes del Comité
de Adquisiciones.

Emitir las valoraciones y recomendaciones que estime pertinentes, relacionadas con el
procedimiento adquisitivo correspondiente.

Manifestar sus opiniones y argumentos, con respecto a la revision, andlisis y evaluacion
de propuestas, para que su aceptacién, desechamiento o descalificacién quede
debidamente fundada y motivada.

Emitir los comentarios que estime pertinentes, derivado del andlisis y evaluacién de
propuestas, para integrarse en el dictamen de adjudicacion relativo.

Analizar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité de Adquisiciones en
su aspecto financiero y presupuestal, para coadyuvar a la realizacién agil y eficiente
de las sesiones.

Implementar las acciones que considere pertinentes para el ejercicio presupuestal del
Instituto, en lo relativo a las atribuciones del Comité de Adquisiciones.

9. Funciones de la Persona Titular de la Direccién Juridico Consultiva en el Comité de
Adquisiciones.

Ademds de las que senalan los ordenamientos en la materia, tendrd como funciones
inherentes a su designacion, las siguientes:

9.1.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

Fungir como segundo vocal del Comité de Adquisiciones.
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9.2.

9.3.
9.4.

9.5.
9.6.
9.7.

9.8.

9.9.
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Revisar y analizar la documentacién juridica relativa a la celebracién de los
procedimientos adquisitivos, particularmente los requisitos legales contenidos en las
bases de los procedimientos de licitacion publica y de invitacién restringida,
manifestando la opinién juridica al respecto del cumplimiento de ellos.

En los actos de junta aclaratoria, analizar y emitir las aclaraciones que los participantes
soliciten, en el dmbito de su competencia.

Asesorar, valorar y emitfir los comentarios referentes a los aspectos legales de los
procedimientos adquisitivos.

Revisar y evaluar la documentaciéon que conforma las propuestas, analizando la
capacidad legal que presentan los oferentes participantes, manifestando su opinién
juridica a las personas integrantes del Comité de Adquisiciones; asi como la
documentacion presentada por los oferentes en cualquier acto derivado de los
procedimientos adquisitivos.

Analizar en su aspecto juridico los asuntos que se someten a consideracion del Comité
de Adquisiciones, para coadyuvar a la realizacién &agil y eficiente de las sesiones
correspondientes.

Asesorar juridicamente a las personas integrantes del Comité de Adquisiciones, en
cuanto a la correcta aplicacién de las disposiciones legales en los procedimientos
adquisitivos, durante el desarrollo de los actos que integran cada uno de ellos; asi como
en la fundamentacion y motivacion juridica durante el desarrollo de los mismos.

Vigilar que las disposiciones legales de los procedimientos adquisitivos permitan un
mejor desempeno de las actividades institucionales.

Elaborar convenios, contratos de suministro de bienes, arrendamientos, o de prestacion
de servicios, y de cualquier otro tipo que deriven de los procedimientos adquisitivos
solicitados por la Direccién de Administracién, verificando que los mismos cumplan con
lo establecido por la normatividad aplicable.

10. Funciones de la Persona Representante de la Unidad Administrativa Interesada en
el Comité de Adquisiciones, Cuando Requiera la Adquisicion o Arrendamiento de
Bienes o la Contratacion de Servicios.

Ademds de las que sefalan los ordenamientos en la materia, tendrd como funciones
inherentes a su designacion, las siguientes:

10.1.

10.2.

Paseo Tollocan No.944,

Fungir como representante de la unidad administrativa interesada en la adquisicion o
arrendamiento de bienes, o en la contratacién de servicios en el Comité de
Adquisiciones.

Establecer las especificaciones técnicas de los bienes, arrendamientos o servicios que
requiera, para garantizar las mejores condiciones de calidad, cantidad, oportunidad,
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10.3.
10.4.

10.5.

10.6.
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financiamiento y precio, observando la optimizacién de recursos, la imparcialidad, la
transparencia y la libre participacion.

Revisar y analizar la documentacion técnica y administrativa relativa a la celebraciéon
de los procedimientos adquisitivos, particularmente los requisitos solicitados con motivo
de la adqguisicidon o arrendamiento de los bienes o la contrataciéon de los servicios de
gue se frate, contenidos en las bases de los procedimientos de licitacion publica y de
invitacion restringida, o en las solicitudes de presentacién de propuestas en los
procedimientos de adjudicacién directa, manifestando la opinidon correspondiente.

Revisar y evaluar la documentaciéon que conforma las propuestas, analizando la
capacidad técnica y administrativa que presentan los oferentes participantes,
manifestando su opinidén al Comité de Adquisiciones; determinando la aceptacién,
desechamiento o descadlificacion de las propuestas presentadas, exponiendo los
puntos que considere deben tomarse en consideracion, como resultado de este
pProceso.

Analizar ampliamente los asuntos que se someten a consideracion del Comité de
Adquisiciones en cuanto a su aspecto técnico, para coadyuvar a la realizacién agil y
eficiente de las sesiones correspondientes.

Verificar que el proveedor o prestador de servicios cumpla con todas las obligaciones
pactadas a su cargo en los contratos celebrados con el Instituto, resultantes de la
instauracion de los procedimientos adquisitivos relativos.

11. Funciones de la Persona Titular de la Contraloria General en el Comité de
Adquisiciones.

Ademds de las que senalan los ordenamientos en la materia, tendrd como funciones inherentes
a su designacion, las siguientes:

11.1.

11.3.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

Verificar que en la adquisiciéon o arrendamiento de bienes, o en la contratacion de
servicios que se framiten y adjudiquen, se dé cumplimiento a las disposiciones
aplicables en la materia.

Participar en la revision, el andlisis y evaluacidon de los asuntos del Comité de
Adquisiciones, de las propuestas técnicas y econdmicas que se reciban en los actos
adquisitivos, manifestando su opinidn.

Hacer uso, de ser el caso, de su derecho a voz en las sesiones del Comité de
Adquisiciones, o en los actos adquisitivos en los que participe, pronunciando opiniones
o0 comentarios relacionados con los procedimientos adquisitivos, procurando se
aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Realizar acciones de prevencion y vigilancia normativa de los actos adquisitivos.
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Manifestar sus opiniones, cuando lo estime procedente, respecto a la revisidén, andlisis y
evaluacién de propuestas, a efecto de que las personas integrantes del Comité de
Adquisiciones con derecho a voto, puedan determinar la aceptacion, desechamiento
o descdlificacion de dichas propuestas, quedando estas determinaciones
debidamente fundadas y motivadas.

Conocer de los asuntos que se someten a consideracién del Comité de Adquisiciones,
para coadyuvar a la realizacién agil y eficiente de las sesiones correspondientes.

12. Funciones de la Persona Titular de la Secretaria Técnica del Comité de
Adquisiciones.

Ademds de las que senalan los ordenamientos en la materia, tendrd como funciones
inherentes a su designacion, las siguientes:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Tomar lista de asistencia en las sesiones del Comité de Adquisiciones y en los actos
adquisitivos, documentando el registro de las personas integrantes de este érgano
colegiado, asi como de los presentes, en su caso.

Verificar la existencia del quérum legal requerido para la celebracion de las sesiones
del Comité de Adquisiciones, informando de ello a la Presidencia de dicho Comité.

Auxiliar a las personas integrantes del Comité de Adquisiciones y a su Presidencia, en el 10DE20
ejercicio de sus funciones.

Preparar el orden del dia para las sesiones y en su caso, reuniones de frabajo del Comité
de Adquisiciones y someterlas a consideracion de la Presidencia para su autorizacién.

Elaborar y remitir a las personas integrantes del Comité de Adquisiciones, las
convocatorias de las sesiones correspondientes, intfegrando los soportes documentales
de los asuntos que serdn sometidos a su consideracién.

Llevar el conftrol de los nombramientos y cambios, tanto de las personas infegrantes del
Comité de Adquisiciones, como de sus suplentes.

Invitar a las sesiones a las personas servidoras publicas electorales, cuya intervencion se
considere necesaria para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con
los asuntos sometidos a consideracion del Comité de Adquisiciones.

Hacer uso de su derecho a voz en las sesiones del Comité de Adquisiciones, o en los
actos adquisitivos en los que participe, pronunciando opiniones o comentarios
relacionados con los procedimientos de adquisicion o arrendamiento de bienes y de
contratacién de servicios, procurando se aseguren las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias
pertinentes.

Recabar en cada sesién, el sentido del consenso y de la votacion de los acuerdos
emitidos por el Comité de Adquisiciones.

"2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”
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12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Registrar y dar cuenta a la Presidencia de los asuntos generales que soliciten las
personas integrantes del Comité de Adquisiciones.

Elaborar y remitir el informe mensual y anual de actividades del Comité de
Adquisiciones, a las instancias respectivas.

Auxiliar al Comité de Adquisiciones en los actos de junta aclaratoria y de presentacion,
apertura y evaluacién de propuestas, asi como elaborar las actas correspondientes de
los procedimientos adquisitivos y los dictdmenes de adjudicacién de los
procedimientos de licitacién publica, invitacién restringida y adjudicacién directa por
Comité.

Elaborar, cuando asi se requiera, las minutas de las reuniones de trabajo del Comité de
Adquisiciones.

Integrar y mantener actualizado el archivo de las sesiones del Comité de Adquisiciones.

Remitir el proyecto de versibn estenogrdfica acompanado con el audio
correspondiente, de cada una de las sesiones llevadas a cabo por el Comité de
Adquisiciones.

13. Designacion y Cambio de las Personas Integrantes del Comité de Adquisiciones.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

La titularidad de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones, a excepcién de
la Secretaria Técnica, se dard en razdén del cargo que ostentan las personas servidoras
publicas electorales en el Instituto, de conformidad con lo establecido en el articulo 87
del Reglamento, por lo que no se requerird designacién especifica alguna.

Cuando existan cambios en la titularidad de las unidades administrativas del Instituto,
la persona servidora publica electoral entrante asumird las funciones de la persona
integrante del Comité de Adquisiciones que le corresponda, como inherentes al cargo
que ocupaq, sin necesidad de nombramiento alguno o declaratoria al respecto. Lo
anterior, aplica igualmente para el caso de las personas servidoras publicas electorales
que desempenen encargadurias de las unidades administrativas del Instituto, por el
fiempo que duren estas.

Cuando las personas titulares de las dreas que integran el Comité de Adqguisiciones
sean removidas de su cargo, la persona suplente podrd participar en las sesiones hasta
que sea nombrada la nueva persona titular o encargada de despacho.

Las personas titulares del Comité de Adquisiciones podrdn designar libremente a sus
suplentes, debiendo hacerlo del conocimiento de la Presidencia, dentro de un plazo
no mayor a quince dias hdbiles siguientes a la instalacion de dicho érgano colegiado
o a la fecha de emisibn del nombramiento correspondiente, y dicha designaciéon
estard vigente hasta su revocacion expresa, la que deberd realizarse con la misma
formalidad que la designacion relativa.
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COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

14. Operacion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones del Instituto.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

15. De

15.1.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

El Comité de Adquisiciones se reunird en sesion ordinaria conforme al calendario anuall
de sesiones autorizado, y en sesion extraordinaria, siempre que el asunto a tratar lo
justifique y requiera la inaplazable intervencion de dicho Comité.

Las sesiones del Comité de Adquisiciones se podrdn realizar de manera presencial,
hibrida o virtual, mediante el uso de las tecnologias de la informacién vy las
comunicaciones.

Las sesiones del Comité de Adquisiciones se efectuardn cuando asista la mayoria de
las personas integrantes con derecho a voto.

En ausencia de la persona titular de la Presidencia del Comité de Adqguisiciones o de
su suplente, las sesiones del Comité de Adquisiciones no podrdn llevarse a cabo.

En la primera sesién ordinaria del Comité de Adquisiciones, se someterdn a su
aprobacién los montos de actuacion para llevar a cabo los procedimientos adquisitivos
en sus distintas modalidades, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Instituto para dicho ejercicio fiscal, asi como el costo de
recuperacion por la venta de bases de acuerdo con el procedimiento adquisitivo de
que se frate.

A las sesiones del Comité de Adquisiciones podrd invitarse a personas servidoras
publicas electorales y asesores, cuya intervencidn se considere necesaria para aclarar
aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a
consideracion de dicho Comité, quienes solo podrdn participar con derecho a voz,
cuando la Presidencia o algun integrante de este asi lo requiera.

Las personas integrantes del Comité de Adquisiciones podrdn llevar a cabo reuniones
de frabagjo, a peticidon de cualquiera de ellas, previa convocatoria de la Presidencia. El
Comité de Adqguisiciones podrd apoyarse en subcomités o grupos de trabajo, los cuales
serdn integrados por acuerdo de sus miembros y con base en la estructura operativa
que se determine.

Las personas suplentes de las y los integrantes del Comité de Adquisiciones solo podrdn
intervenir en las sesiones, actos adquisitivos o reuniones de frabajo, en ausencia de la
persona titular, y tendrdn la responsabilidad de representarla en los actos a los que sean
convocadas, asumiendo las mismas funciones y responsabilidades.

La autenticidad de la informacién y documentacién, que se someta a la consideracion
del Comité de Adquisiciones, serd responsabilidad exclusiva de quien la presente.

la preparacion de las sesiones del Comité de Adquisiciones.

Las sesiones del Comité de Adquisiciones se realizardn previa convocatoria de la
Presidencia y se desarrollardn conforme al orden del dia enviado a las personas
integrantes de dicho érgano colegiado.
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15.2.

15.3.

15.4.

16. De

16.1.
16.2.
16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

La convocatoria que contenga el orden del dia de las sesiones del Comité de
Adquisiciones, deberd remitirse con los soportes documentales a todos sus integrantes,
cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion, para su conocimiento y andlisis.

El orden del dia para cada sesién ordinaria del Comité de Adquisiciones contendrd
como minimo lo siguiente:

Lista de asistencia y verificacién del quérum legal;

Lectura y aprobacion del orden del dia;

Aprobacién del acta de la sesidén anterior, en su caso;

Asuntos a fratar; y

Asuntos generales, en los que Unicamente podrdn incluirse asuntos de cardcter
informativo.

©0000

Todo asunto sobre el que deba resolver el Comité de Adquisiciones, deberd contener
el soporte documental completo para su andlisis, evaluacion y dictaminaciéon
adecuados; y cuya integracién serd responsabilidad de la persona integrante que lo
solicitd.

la celebracion de las sesiones del Comité de Adquisiciones.

Previo al inicio de cada sesion se firmard un registro para determinar la asistencia y el
qudérum legall.

Las sesiones del Comité de Adquisiciones se llevardn a cabo en forma ejecutiva y la
responsabilidad de cada persona integrante quedard limitada al voto o comentario
que emitq, respecto al asunto que sea sometido a su consideracién, con base en la
documentacién que le sea entregada para el desarrollo de ésta.

Se iniciard la sesion del Comité de Adquisiciones, una vez que la Presidencia declare la
instalacion de esta, previa certificaciéon de la existencia de quérum legal que realice la
Secretaria Técnica.

Instalada la sesion del Comité de Adquisiciones serdn analizados, deliberados y en su
caso, votados los asuntos contenidos en el orden del dia.

Se obviard la lectura de los documentos que se hayan remitido con la convocatoria a
la sesidon del Comité de Adquisiciones, salvo que alguno de sus integrantes lo solicite
expresa y solamente para efectos del planteamiento que formule en el acto.

Las personas integrantes del Comité de Adquisiciones podrdn hacer uso de la palabra
en cada uno de los puntos a tratar, con la autorizacién previa de la Presidencia.

Una vez agotada la deliberaciéon de cada punto del orden del dia, la Presidencia del
Comité de Adqguisiciones instruird a la Secretaria Técnica para que proceda a tomar el
consenso y la votacion correspondiente, constatando el sentido de la votacién o en su
caso, el nimero de votos a favor y el nUmero de votos en contra; lo que se hard constar
en el actarespectiva.
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16.8.

16.9.
16.10.
16.11.

16.12.

16.13.

COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Los acuerdos del Comité de Adquisiciones serdn aprobados por mayoria simple,
preferentemente con el consenso de la persona representante de la Contraloria
General. En caso de empate, la Presidencia tendrd voto de calidad.

La Presidencia del Comité de Adquisiciones podrd declarar los recesos que sean
necesarios en las sesiones, cuando exista un asunto que deba consultarse, verificarse o
investigarse, no estando en posibilidades de hacerlo dentro de la propia sesion; en todo
caso, deberd senalar el plazo para su continuacion.

La versidon estenogrdfica que se genere al término de cada sesidn del Comité de
Adquisiciones hard las veces de acta, misma que, una vez aprobada, serd firmada por
las personas asistentes. En dicho documento, se deberd senalar el nUmero y el sentido
del acuerdo tomado por las personas integrantes del Comité de Adquisiciones, asi
como los comentarios fundados y motivados relevantes de cada caso. Las personas
invitadas firmardn el acta como constancia de su participacion.

Si alguna de las personas integrantes del Comité no estuviera conforme con el sentido
de los acuerdos emitidos por la mayoria de ellas y se negare a firmar el acta, en la
misma deberd asentar la razdén de su negativa de manera fundada y motivada, hecho
gue la Secretaria Técnica hard del conocimiento de la Presidencia para los efectos
legales que en su caso procedieran.

La falta de firma de alguna de las personas integrantes del Comité, no invalidard el
contenido del acta ni el sentido de los acuerdos.

Los acuerdos emitidos por el Comité de Adquisiciones deberdn contener como minimo:
numero consecutivo, fundamento legal, concepto del procedimiento adquisitivo, tipo
de aprobacién (mayoria o unanimidad), firma autégrafa de quienes intervinieron y en
suU caso, nombres de los oferentes adjudicados, asi como monto y plazo de entrega de
los bienes y/o prestacion de los servicios.

17. Del receso y cancelacion de las sesiones del Comité de Adquisiciones.

17.1.

17.2.

17.3.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

Las sesiones del Comité de Adquisiciones serdn suspendidas cuando, habiendo iniciado
el acto:
a. Se ausente la persona titular o la persona suplente de la Presidencia.
b. No exista qudérum legal para continuar con su celebracién, es decir, cuando no
se encuentre presente la mayoria de las personas integrantes con derecho a voz
y voto.
c. No esté presente la persona representante de la unidad administrativa
interesada en la adquisicidon o arrendamiento de bienes, o en la contratacion de
Servicios.

En tales supuestos, se declarard un receso de las sesiones del Comité de Adquisiciones,
cuando las ausencias senaladas sean de cardcter temporal.

Las sesiones del Comité de Adquisiciones serdn canceladas cuando:
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17.4.

18. De

COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

a. Estando calendarizadas las mismas, no haya asuntos que someter a su

consideracién.

Se extingan las causas por las que se convocd.

c. En general, por cualquier causa que ocasione que ninguno de los asunfos
previstos en el orden del dia pueda ser desahogado en la fecha sehalada para
su celebracién, de manera temporal o permanente.

o

En general, las sesiones del Comité de Adquisiciones se podrdn cancelar o suspender
por caso fortuito, de fuerza mayor o por la existencia de alguna causa plenamente

justificada.

la participacion y actuacion de las personas integrantes del Comité de

Adquisiciones.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

Las personas integrantes del Comité de Adquisiciones deberdn asistir puntualmente a
las sesiones, actos adquisitivos y reuniones de trabajo, asi como presentarse en tiempo
cuando se acuerde continuar en hora o fecha posterior.

Las personas integrantes del Comité de Adquisiciones deberdn comportarse con la
debida seriedad y solemnidad en el desarrollo de las sesiones.

La actuacién de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones deberd
apegarse a las responsabilidades y funciones establecidas en el Reglamento, en las
POBALINES, en el presente Manual y en las disposiciones legales y administrativas
aplicables.

Los asuntos que sean sometidos a consideraciéon del Comité de Adquisiciones, se
acordardn por mayoria de votos; correspondiendo a cada vocal con derecho a ello,
expresar su voto, y a los que participan Unicamente con derecho a voz, manifestar, en
SU CAsO, SUS opiniones.

Las opiniones vertidas por cada integrante del Comité de Adquisiciones, constardn en
el acta del acto adquisitivo o de la sesidn en las que se formulen.

En la actuacién de cada una de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones
deberd prevalecer un desempeno responsable, como un érgano colegiado que actia
en beneficio del Instituto.

Ningun integrante del Comité en su actuacién, podrd estar por encima de los intereses
institucionales; entendiéndose por estos, la satisfaccion de las necesidades en materia
de recursos materiales de las unidades administrativas interesadas, procurando la
obtencién de las mejores condiciones en cuanto precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, disponibilidad y demds circunstancias pertinentes.

Es obligacion de cada persona integrante del Comité de Adquisiciones, exponer lo que

a su juicio resulte procedente para el desahogo de cada uno de los asuntos sometidos
a su consideracion.
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19. De
de

19.1.

19.2.
19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

Paseo Tollocan No.944,Col.Santa Ana Tlapaltitian, C.P.50160,Toluca, México.

COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

la intervencion del Comité de Adquisiciones en los actos de junta aclaratoria y
presentacion, apertura y evaluacion de propuestas.

La persona ftitular de la Presidencia, convocard a las personas integrantes del Comité
de Adquisiciones, a los actos de junta aclaratoria y de presentacion, apertura y
evaluacién de propuestas, haciendo de su conocimiento el lugar, fecha y hora en que
tendrdan verificativo, a efecto de asegurar su puntual asistencia.

Los actos de junta aclaratoria y de presentacion, apertura y evaluacién de propuestas,
serdn conducidos por la persona representante de la Direccidon de Administracion, en
su calidad de Presidencia.

En los actos de junta aclaratoria, las personas representantes de los integrantes del
Comité de Adquisiciones deberdn analizar y emitir las aclaraciones que los
participantes soliciten, en el dmbito de su competencia.

La Secretaria Técnica, clasificard las preguntas presentadas por los representantes de
las empresas participantes, a efecto de que las personas representantes de los
integrantes del Comité de Adquisiciones que correspondan, proporcionen por escrito
las respuestas respectivas, en el plazo acordado en el propio acto.

La persona representante de la unidad administrativa interesada, deberd dar respuesta
a los cuestionamientos formulados que se relacionen con los aspectos técnicos del
requerimiento, con las condiciones comerciales y econdmicas de la adquisicion,
arrendamiento o contratacioén, asi como con cualquier requisito o condicidn solicitados
por la unidad administrativa que representa.

Las personas representantes de los integrantes del Comité de Adquisiciones, de
acuerdo con sus atribuciones y conforme a los criterios establecidos en las bases o en
la solicitud de presentacidn de propuestas relativa, deberdn revisar, analizar y evaluar
cudlitativamente las propuestas técnicas y econdmicas presentadas en el acto de
presentaciéon, apertura y evaluacion de propuestas, para lo cual podrdn auxiliarse de
los registros o listas de verificacidn que estimen pertinentes.

El resultado del andilisis y evaluaciéon de propuestas técnicas y econdmicas, deberd ser
documentado y entregado a la Secretaria Técnica, en el propio acto de presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas por cada persona representante del integrante
del Comité de Adquisiciones correspondiente, a efecto de que se integre en el acta
respectiva.

Cuando alguna persona representante del integrante del Comité de Adquisiciones
detecte uno o mds incumplimientos de las propuestas relacionados con los requisitos,
documentos o lineamientos establecidos en las bases adquisitivas o en la solicitud de
presentacién de propuestas relativa, manifestard en el propio acto en qué se hace
consistir tal inobservancia, asi como el punto concursal infringido, y lo hard del
conocimiento de la persona representante de la Direccidn de Administracion, asicomo
delresto de las personas representantes de los integrantes del Comité de Adquisiciones,
para deliberacion, en su caso.
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19.9. Terminado el andlisis y evaluacidén de propuestas, la persona representante de la
Direccidon de Administracion preguntard, en presencia de los oferentes participantes, a
cada persona representante del integrante del Comité de Adquisiciones, si la
propuesta revisada cumple con los requisitos solicitados, los que realizardn las
manifestaciones conducentes, en el senfido de aceptar preliminarmente las
propuestas o desecharlas, en cuyo caso se expondrdn los motivos y fundamentos que
sustenten tal determinacién.

19.10. Las argumentaciones que realice cada integrante del Comité de Adquisiciones, en
cuanto a las causales de desechamiento, deberdn expresarse de manera clara, a
efecto de que la Secretaria Técnica las integre al acta relativa, manifestando los
motivos y fundamentos aducidos.

19.11. Cuando en las bases del procedimiento adquisitivo o en la solicitud de presentacion
de propuestas, se prevea la presentacidon de muestras por parte de los oferentes
participantes, su evaluacion corresponderd a las personas representantes de las
unidades administrativas interesadas, quienes podrdn auxiliarse de las dreas técnicas
gue consideren necesarias. El resultado de dicha evaluacién, deberd manifestarse de
manera clara en el propio acto a la Secretaria Técnica, a fin de que sea incorporado
al acta relativa.

19.12. En los actos de junta aclaratoria y de presentacion, apertura y evaluacion de
propuestas, las personas representantes de los integrantes del Comité de Adquisiciones
podrdn auxiliarse del personal operativo que estimen pertinente, para el desarrollo de
sus funciones. 17 DE 20

19.13. Altérmino de cada acto adquisitivo, la Secretaria Técnica elaborard el actarespectiva,
la que deberd ser firmada por las personas asistentes y entregard copia via correo
electrénico institucional a quienes integran el Comité de Adquisiciones. La falta de
firma de alguna de ellas no invalidard su contenido y efectos.

20. De la emision del dictamen de adjudicacién por el Comité de Adquisiciones.

20.1. Corresponde al Comité de Adquisiciones, efectuar de forma colegiada, el andlisis y
evaluacién integral de las propuestas presentadas por los oferentes participantes en los
procedimientos adquisitivos, a efecto de emitir a través de la Secretaria Técnica, el
dictamen de adjudicacion que, de ser aplicable, servird para la formulacion del fallo
de adjudicacién emitido por la convocante.

20.2. En los dictdmenes de adjudicacion, las decisiones del Comité de Adquisiciones se
acordardn por unanimidad de votos o por mayoria, debiéndose asentar en los
documentos relativos, los motivos y fundamentos de las determinaciones tomadas por
las personas integrantes.

20.3. Los dictdmenes de adjudicacion se formulardn en favor de las propuestas que relnan
las condiciones técnicas, administrativas, legales y financieras requeridas por la

convocante y que garanticen la obtencidon de las mejores condiciones en cuanto
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.
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20.4. Los dictdmenes de adjudicacién que elabore la Secretaria Técnica, con base en la
informacion contenida en el expediente del procedimiento adquisitivo de que se trate,
asi como la proporcionada por las personas integrantes del Comité de Adquisiciones,
deberdn contener como minimo, lo siguiente:

NUmero de procedimiento adquisitivo;

Concepto;

NUmero de acuerdo;

NUmero de dictamen;

Fundamento juridico;

Fecha de emision;

El senalamiento de los actos adquisitivos que conformaron el procedimiento;

El resultado del andlisis y evaluacidon de las propuestas, invocando las

razones y el fundamento de la descalificacién de ofertas, cuando ocurra; asi

como el senalamiento de las que fueron aceptadas;

i. Nombre de los oferentes adjudicados;

j.  Descripcién de las partidas, senalando precio unitario y total de cada una,

importe total adjudicado, fecha de entrega de los bienes o plazo de prestacion

de los servicios, y forma de pago; y

k. Nombre y firma de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones que

intervinieron en la adjudicacion.

SQ ™0 00UTQ

20.5. En todo caso, los importes adjudicados deberdn ser iguales o inferiores al precio de
referencia determinado por las unidades administrativas interesadas.

18 DE 20
21. De la creaciéon de subcomités o grupos de frabajo para apoyo del Comité de

Adquisiciones.

21.1. Para un mejor desempeino de sus funciones, el Comité de Adquisiciones podrd crear
subcomités o grupos de frabajo, con las funciones exclusivamente administrativas que
se consideren necesarias, para eficientizar los procedimientos adquisitivos.

21.2. Cualquiera de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones podrd proponer por
escrito a la persona titular de la Presidencia, la creacidén de subcomités o grupos de
frabajo, justificando su necesidad, lo que se tratard en la sesidén correspondiente, en la
que se analizard la peticion y se determinard lo conducente.

21.3. Los subcomités o grupos de trabajo estardn constituidos por representantes especificos
y designados por las personas integrantes titulares del Comité de Adquisiciones y en su
caso, con las personas invitadas que se consideren necesarios.

21.4. Lossubcomités o grupos de trabajo serdn creados para el desempeno de una actividad
especifica, sehalando el alcance, las funciones y la duracidn de la encomienda.
Cuando se requiera especificamente, dichos érganos colegiados informardn por escrito
al Comité de Adquisiciones, a la conclusidn de su trabagjo, sobre los aspectos
frascendentales y resultados, con respecto al motivo de su creacion.

21.5. Los subcomités y grupos de trabajo serdin conformados por personas servidoras publicas
electorales del Instituto, cuya participacién no originard retribucién extraordinaria a su
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favor.

22. De lo no previsto en el presente Manual.

Lo no previsto en el presente Manual se deberd resolver por el Comité de Adquisiciones, conforme

a la normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese en la pdgina de internet del Instituto Electoral del Estado de México y remitase

a las dreas que integran el mismo para su conocimiento.
SEGUNDO. Este Manual entrard en vigor al tercer dia hdbil siguiente al de su aprobacién.
ASi LO APROBARON LOS INTEGRA:NTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE

MEXICO, EN SU PRIMERA SESION ORDINARIA DE FECHA TREINTA DE MARZO DE DOS MIL VEINTISEIS,
MEDIANTE ACUERDO IEEM/CAE/19/2026.

LICENCIADO EFRAIN GARCIA NIEVES
PRESIDENTE

MAESTRO FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
PRIMER VOCAL

MAESTRA MAYRA ELIZABETH LOPEZ HERNANDEZ
SEGUNDA VOCAL
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MAESTRA MARIA GUADALUPE OLIVO TORRES
CONTRALORA GENERAL

LICENCIADA ANA LAURA LOPEZ GUTIERREZ
SECRETARIA TECNICA
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